KỊCH BẢN NỘI DUNG LỄ TÂN HỘI NGHỊ ICSS2018
Diễn ra trong 02 ngày 06,07/11/2018

Ngày 6/11/2018: Đón đại biểu từ sân bay về khách sạn
Ngày 7/11/2018: Tổ chức hội nghị ICSS 2018
06h30 - 7h:  đón đại biểu từ khách sạn
7h-9h00: tổ chức đón đại biểu, đăng ký đại biểu, tham quan triển lãm thiết bị, Đăng ký đi du lịch, Cà phê sáng
9h-10h10: hỗ trợ tổ chức hội nghị phiên sáng 
10h10-10h40: hỗ trợ tổ chức phục vụ trà bánh và tham quan triễn lãm
10h40-12h00: hỗ trợ tổ chức hội nghị phiên sáng
12h00 -13h00: hỗ trợ phục vụ dùng cơm trưa
13h00 – 13h30: hỗ trợ đón đại biểu buổi chiều
13h30-14h00: hỗ trợ tổ chức hội nghị phiên chiều 
14h00-14h20: hỗ trợ tổ chức phục vụ trà bánh và tham quan triễn lãm
14h20 – 15h20: hỗ trợ tổ chức hội nghị phiên chiều
15h20 – 15h45: hỗ trợ Trao quà và giấy chứng nhận cho báo cáo viên
16h00: Hỗ trợ tổ chức tham quan trung tâm Kone
16h00 ---: đưa đại biểu đến khách sạn, máy bay


KỊCH BẢN CHI TIẾT NỘI DUNG LỄ TÂN HỘI NGHỊ ICSS2018

	THỜI GIAN
	NỘI DUNG
	PHÂN CÔNG

	6/11/2018

	---
	Đón đại biểu từ sân bay về khách sạn
	Thầy Nam – P.TC-HC-TH
Cô Liễu – Khoa KHCB

	07/11/2018

	06h30 - 7h
	Đón đại biểu từ khách sạn
	Thầy Nam – P.TC-HC-TH
Hoặc Cô Liễu – Khoa KHCB

	TỔ CHỨC ĐÓN ĐẠI BIỂU, ĐĂNG KÝ ĐẠI BIỂU, THAM QUAN TRIỂN LÃM THIẾT BỊ, ĐĂNG KÝ ĐI DU LỊCH VÀ CA PHE SÁNG

	7h-9h00
	Nhóm đón khách từ cổng trường
	Nhóm trưởng: Th. Tuấn
1. Thầy Tuấn – K.Kinh Tế, 
2. Cô Tiên – K.Kinh tế,
3.  04 Bạn SV Tổ Ngoại ngữ

	
	Nhóm hỗ trợ Nhà truyền thống
	Nhóm trưởng: C. Nhuận
1. C. Nhuận – P Đào tạo (chuyển danh sách đại biểu cho MC) 
2. C. Mai - P Đào tạo
3. 02 Bạn SV Tổ Ngoại ngữ

	
	Nhóm sắp xếp kệ hoa do các đơn vị tặng
	Nhóm trưởng: Th Chì
1. Th.Chì – P TC-HS-TH
2. 04 bạn SV 

	
	Nhóm đón khách trên Hội trường, mời vào chỗ ngồi
	Nhóm trưởng: Cô Liễu
1. Cô Liễu – K KHCB
2.  A M. Phương – P Đào tạo
3.  A Hiếu – P. CTCT-HSSV
4.  Cô Hiền – Tổ Anh Văn

	
	Nhóm lễ tân tại bàn đăng ký đại biểu
	Nhóm trưởng: C. Hoa
1. C. Ly – P TC-HC-TH
2. C. Phượng – P TC-HC-TH
3. C. Yến– P TC-HC-TH
4. C. Trúc – Tổ Ngoại ngữ
5. C. T.Linh – Khoa CNTT
6. Th. Thịnh – TT QHDN (chuyển danh sách đại biểu cho MC) 
7. 02 Bạn SV tổ ngoại ngữ

	
	Nhóm phục vụ café sáng
	Nhóm trưởng: C. Nhi – P KT&ĐBCL 
1. C. Nhi – P KT&ĐBCL 
04 bạn SV

	
	Nhóm Dàn chào trước Hội trường A
	16 bạn SV Nữ Khoa May + Kinh tế 

	
	Nhóm lễ tân khu hướng dẫn triễn lãm
	Nhóm trưởng: C. Khanh
1. C. Khanh – K Cơ Khi 
2. C. Chiêu – K Đ-ĐT
3.  04 Bạn SV khoa ngoại ngữ

	
	Phòng CTCT- HSSV phối hợp với Đoàn TN – Hội SV kiểm soát SV vào ra và bảo quản thiết bị
	02 Nhân viên P CTCT-HSSV
04 bạn SV

	HỖ TRỢ TỔ CHỨC HỘI NGHỊ PHIÊN SÁNG 

	9h-10h10
	Nhóm phục vụ nước cho đại biểu
	Nhóm trưởng: C. Nhi
1. C. Nhi – P KT&ĐBCL
2. C. Trúc – Tổ Anh Văn
3. Cô Hiền – Tổ Anh Văn
4. 08 bạn SV

	
	Nhóm hướng dẫn các khu vực của trường
	Nhóm trưởng: Thịnh – TT QHDN
06 bạn SV tại các cổng của Hội trường A

	
	Nhóm truyền thông, ghi hình livestream chương trình
	Nhóm trưởng: Th Định – T.TTPC
1. Th Định – T.TTPC
2. Th Lộc – TT TV
3. 04 bạn SV

	HỖ TRỢ TỔ CHỨC PHỤC VỤ TRÀ BÁNH VÀ THAM QUAN TRIỄN LÃM

	10h10-10h40
	Nhóm phục vụ café sáng
	Nhóm trưởng: C. Nhi
1. C. Nhi – P KT&ĐBCL
2. C. Hiền – Tổ P KT&ĐBCL 
08 bạn SV

	
	Nhóm lễ tân khu hướng dẫn triễn lãm
	Nhóm trưởng: C. Khanh
1. C. Khanh – K Co Khi 
2. C. Chieu – K Đ-ĐT
3.  04 Bạn SV 

	
	Nhóm hướng dẫn các khu vực của trường
	Nhóm trưởng: Thịnh – TT QHDN
06 bạn SV tại các cổng của Hội trường A

	HỖ TRỢ TỔ CHỨC HỘI NGHỊ PHIÊN SÁNG

	10h40-12h00
	Nhóm phục vụ nước cho đại biểu
	Nhóm trưởng: C. Nhi
1. C. Nhi – P KT&ĐBCL
2. C. Trúc – Tổ Anh Văn
3. Cô Hiền – Tổ Anh Văn
4. 08 bạn SV

	
	Nhóm hướng dẫn các khu vực của trường
	Nhóm trưởng: Thịnh – TT QHDN
06 bạn SV tại các cổng của Hội trường A

	
	Nhóm truyền thông, ghi hình livestream chương trình
	Nhóm trưởng: Th Định – T.TTPC
1. Th Định – T.TTPC
2. Th Lộc – TT TV
3. 04 bạn SV

	HỖ TRỢ PHỤC VỤ DÙNG CƠM TRƯA

	12h00 -13h00
	Hỗ trợ đón đại biểu từ cồng của khu vực dùng cơm trưa
	Nhóm trưởng: Cô Ly
1. Cô Ly, P. TCHC, 
2. Cô Quỳnh – P TC HC TH,
3. Thầy Thịnh, TT QHDN

	HỖ TRỢ ĐÓN ĐẠI BIỂU BUỔI CHIỀU

	13h00 – 13h30
	Nhóm lễ tân tại bàn đăng ký đại biểu
	Nhóm trưởng: C. Hoa
1. Ly – P TC-HC-TH
2. Phượng – P TC-HC-TH
3. Yến– P TC-HC-TH
4. T.Linh – Khoa CNTT
5. Thịnh – TT QHDN (chuyển danh sách đại biểu cho MC) 

	
	Nhóm đón khách trên Hội trường, mời vào chỗ ngồi
	Nhóm trưởng: Cô Liễu
1. Cô Liễu – K KHCB
2.  M. Phương – P Đào tạo
3.  Hiếu – P. CTCT-HSSV

	
	Phòng CTCT- HSSV phối hợp với Đoàn TN – Hội SV kiểm soát SV vào ra và bảo quản thiết bị
	02 Nhân viên P CTCT-HSSV
04 bạn SV

	HỖ TRỢ TỔ CHỨC HỘI NGHỊ PHIÊN CHIỀU 

	13h30-14h00
	Nhóm phục vụ nước cho đại biểu
	Nhóm trưởng: C. Nhi
1. C. Nhi – P KT&ĐBCL
2. C. Trúc – Tổ Anh Văn
3. Cô Hiền – Tổ Anh Văn
4. 08 bạn SV

	
	Nhóm hướng dẫn các khu vực của trường
	Nhóm trưởng: Thịnh – TT QHDN
06 bạn SV tại các cổng của Hội trường A

	
	Nhóm truyền thông, ghi hình livestream chương trình
	Nhóm trưởng: Th Định – T.TTPC
1. Th Định – T.TTPC
2. Th Lộc – TT TV
3. 04 bạn SV

	HỖ TRỢ TỔ CHỨC PHỤC VỤ TRÀ BÁNH VÀ THAM QUAN TRIỄN LÃM

	14h00-14h20
	Nhóm phục vụ café 
	Nhóm trưởng: C. Nhi
1. C. Nhi – P KT&ĐBCL
2. C. Hiền – Tổ P KT&ĐBCL 
08 bạn SV

	
	Nhóm lễ tân khu hướng dẫn triễn lãm
	Nhóm trưởng: C. Khanh
1. C. Khanh – K Co Khi 
2. C. Chieu – K Đ-ĐT
3.  04 Bạn SV 

	
	Nhóm hướng dẫn các khu vực của trường
	Nhóm trưởng: Thịnh – TT QHDN
06 bạn SV tại các cổng của Hội trường A

	HỖ TRỢ TỔ CHỨC HỘI NGHỊ PHIÊN CHIỀU

	14h20 – 15h20
	Nhóm phục vụ nước cho đại biểu
	Nhóm trưởng: C. Nhi
1. C. Nhi – P KT&ĐBCL
2. C. Trúc – Tổ Anh Văn
3. Cô Hiền – Tổ Anh Văn
4. 08 bạn SV

	
	Nhóm hướng dẫn các khu vực của trường
	Nhóm trưởng: Thịnh – TT QHDN
06 bạn SV tại các cổng của Hội trường A

	
	Nhóm truyền thông, ghi hình livestream chương trình
	Nhóm trưởng: Th Định – T.TTPC
1. Th Định – T.TTPC
2. Th Lộc – TT TV
3. 04 bạn SV

	15h20 – 15h45
	Hỗ trợ Trao quà và giấy chứng nhận cho báo cáo viên
	Nhóm trưởng: Nhân viên Phòng QLKH -HTQT
1. Nhân viên Phòng QLKH -HTQT
2. 02 bạn SV

	16h00
	Hỗ trợ tổ chức tham quan trung tâm Kone
	Nhóm trưởng: Nhân viên Phòng QLKH -HTQT

	16h00 +++
	Đưa đại biểu đến khách sạn, máy bay
	Thầy Nam – P.TC-HC-TH
Cô Liễu – Khoa KHCB





DANH SÁCH CÁC NHÓM VÀ THANH VIÊN NHÓM

	STT
	Tên nhóm
	Thành viên

	1
	Nhóm đón khách từ cổng trường
	Nhóm trưởng: Th. Tuấn
1. Th. Tuấn – K.Kinh Tế, 
2. C. Tiên – K.Kinh tế,
3.  04 Bạn SV Tổ Ngoại ngữ

	2
	Nhóm hỗ trợ Nhà truyền thống
	Nhóm trưởng: C. Nhuận
1. C. Nhuận – P Đào tạo (chuyển danh sách đại biểu cho MC) 
2. C. Mai - P Đào tạo
3. 02 Bạn SV Tổ Ngoại ngữ

	3
	Nhóm sắp xếp hoa do đơn vị khác tặng
	Nhóm trưởng: Th Chì
1. Th.Chì – P TC-HS-TH
2. 04 bạn SV 

	4
	Nhóm đón khách trên Hội trường, mời vào chỗ ngồi
	Nhóm trưởng: Cô Liễu
1. Cô Liễu – K KHCB
2.  M. Phương – P Đào tạo
3.  Hiếu – P. CTCT-HSSV
4.  Hiền – Tổ Anh Văn

	5
	Nhóm lễ tân tại bàn đăng ký đại biểu
	Nhóm trưởng: C. Hoa
1. C. Ly – P TC-HC-TH
2. C. Phượng – P TC-HC-TH
3. C. Yến– P TC-HC-TH
4. C. Trúc – Tổ Ngoại ngữ
5. C. T.Linh – Khoa CNTT
6. Th. Thịnh – TT QHDN (chuyển danh sách đại biểu cho MC) 
7. 02 Bạn Sv tổ ngoại ngữ

	6
	Nhóm phục vụ café sáng
	Nhóm trưởng: C. Nhi – P KT&ĐBCL 
1. C. Nhi – P KT&ĐBCL 
04 bạn SV

	7
	Nhóm Dàn chào trước Hội trường A
	16 bạn SV Nữ Khoa May, Kinh tế 

	8
	Nhóm lễ tân khu hướng dẫn triễn lãm
	Nhóm trưởng: C. Khanh
1. C. Khanh – K Co Khi 
2. C. Chiêu – K Đ-ĐT
[bookmark: _GoBack]3. Thầy Mạnh – K Động lực
3.  04 Bạn SV 

	9
	Nhóm phòng CTCT- HSSV phối hợp với Đoàn TN – Hội SV kiểm soát SV vào ra và bảo quản thiết bị
	02 Nhân viên P CTCT-HSSV
04 bạn SV

	10
	Nhóm phục vụ nước cho đại biểu
	Nhóm trưởng: C. Nhi
1. C. Nhi – P KT&ĐBCL
2. C. Trúc – Tổ Anh Văn
3. Cô Hiền – Tổ Anh Văn
4. 08 bạn SV

	11
	Nhóm hướng dẫn các khu vực của trường
	Nhóm trưởng: Thịnh – TT QHDN
06 bạn SV tại các cổng của Hội trường A

	12
	Nhóm truyền thông, ghi hình livestream chương trình
	Nhóm trưởng: Th Định – T.TTPC
1. Th Định – T.TTPC
2. Th Lộc – TT TV
3. 04 bạn SV

	13
	Nhóm hỗ trợ đón đại biểu từ cồng của khu vực dùng cơm trưa
	Nhóm trưởng: Cô Ly
1. Cô Ly, P. TCHC, 
2. Cô Quỳnh – P TC HC TH,
3. Thầy Thịnh, TT QHDN

	14
	Nhóm hỗ trợ Trao quà và giấy chứng nhận cho báo cáo viên
	Nhóm trưởng: Nhân viên Phòng QLKH -HTQT
1. Nhân viên Phòng QLKH -HTQT
2. 02 bạn SV

	15
	Hỗ trợ tổ chức tham quan trung tâm Kone
	Nhóm trưởng: Nhân viên Phòng QLKH -HTQT

	16
	Nhóm đưa. đón đại biểu đến khách sạn, sân bay
	Thầy Nam – P.TC-HC-TH
Cô Liễu – Khoa KHCB

	17
	Nhóm hỗ trợ kỹ thuật
	Nhóm trưởng: Th Thiện 
1. Th Thiện – TT ĐH & QLDL
2. Th V. Dũng – P QTDV
02 bạn SV


Tổng cộng có 17 nhóm công tác 
